
แบบฟอร์มยืมวัสดุ / ครุภัณฑ์ 
ส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม มหำวิทยำลัยรำชภัฏก ำแพงเพชร 

 
วันท่ี................ เดือน............................ พ.ศ................... 

เรื่อง ขอยืมวัสดุ / ครุภัณฑ์ 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

ข้ำพเจ้ำ.............................................................................  ต ำแหน่ง........................................................... 
ปฏิบัติหน้ำท่ีในฝ่ำย / โปรแกรมวิชำ............................................................  คณะ...................................................  
เบอร์มือถือ.................................... มีควำมประสงค์จะขอยืม  (    )  วัสดุ(    )  ครุภัณฑ์  ดังรำยกำรต่อไปนี ้

ล ำดับที่ รำยกำร จ ำนวน หมำยเหตุ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

รวมรำยกำร   

 เพื่อไปใช้ในโครงกำร / กิจกรรม ของ (หน่วยงำน / โปรแกรมวิชำ)................... ......................................
โดยข้ำพเจ้ำจะขอรับผิดชอบตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี  ว่ำด้วยกำรพัสดุทุกประกำร  และได้รับส่ิงของ       
ตำมรำยกำรนี้ไปเรียบร้อยแล้ว  ในวันท่ี............  เดือน..................... พ.ศ..............  และจะส่งรำยกำรดังกล่ำวนี้ภำยใน
วันท่ี............  เดือน..................... พ.ศ.............. หำกส่ิงของท่ีข้ำพเจ้ำรับไปเกิดสูญหำยข้ึน ข้ำพเจ้ำยินยอมให้หัก
เงินเดือนชดใช้ตำมท่ีส ำนักฯ / มหำวิทยำลัย ก ำหนดจนครบเท่ำรำคำซื้อ  
 

    ลงช่ือ............................................................ผู้รบัของ 
(.............................................................) 

 
            ลงช่ือ.............................................................เจ้ำหน้ำท่ีดูแลรับผิดชอบ 

(..............................................................) 
ควำมคิดเห็นผู้อ ำนวยกำร   

  อนุญำต    ไม่อนุญำต 
ลงช่ือ.............................................................ผู้อ ำนวยกำรส ำนักศิลปะและวัฒนธรรม 

                              (.....................................................................) 
 



ข้อก ำหนดในกำรยืมวัสดุ / อุปกรณ์ 
1. ขอเก็บบัตรประชำชนหรือใบขับข่ีผู้ยืมในวันท่ีมำรับของ และจะคืนให้เมื่อน ำวัสดุอุปกรณ์มำคืนแล้ว 
2. กำรด ำเนินเรื่องยืม ต้องด ำเนินเรื่องยืมล่วงหน้ำ  3 วัน และรับล่วงหน้ำ 2 วัน 
3. กรณีเร่งด่วน ให้ติดต่อประสำนกับเจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักศิลปะฯ ก่อน 
4. ก ำหนดคืนตำมวันท่ีผู้ยืมก ำหนดในแบบฟอร์ม 
5. กรณีเกิดควำมเสียหำยหรือสูญหำย ปรับค่ำเสียหำยท่ีเกิดขึ้นตำมเห็นสมควร 
  

 
 


