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พิพิธภัณฑสถานจังหวัดก าแพงเพชร เฉลิมพระเกียรติ ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร ได้จัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สิน 
ลดผลกระทบจากการเกิดอัคคีภัย พัฒนาระบบบริหารจัดการด้านอัคคีภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถลดอัตรา
ความเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัย และเพื่อให้บุคลากรและผู้เกี่ยวข้องเกิดความตระหนักและมีความพร้อมสามารถ
ระงับเหตุรวมทั้งช่วยเหลือตนเองได้อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย 

ทางพิพิธภัณฑ์ฯ หวัง เป็นอย่างยิ่ งว่าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย จะเป็นเครื่องมือส าคัญ 
ในการสร้างความเช่ือมั่นให้กับบุคลากรและนักศึกษาให้มีความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินพร้อมท้ังเกิดทักษะใน
การปฏิบัติตลอดจนน าผลการประเมินฝึกซ้อมแผนไปใช้เป็นแนวทางในการพัฒนาระบบรองรับภาวะฉุกเฉินให้มี
ประสิทธิภาพและได้มาตรฐานมากยิ่งขึ้นต่อไป 
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แผนปอ้งกันและระงับอัคคีภัย  
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2563 

 
1. หลักกำรและเหตุผล  
 อัคคีภัย หรือ ภัยท่ีเกิดจากไฟไหม้ หมายถึง สาธารณภัยประเภทหนึ่งท่ีเกิดจากไฟ ไฟเป็นพลังงานอย่าง
หนึ่งท่ีให้ความร้อน  ความร้อนของไฟท่ีขาดการควบคุม ดูแล  จะท าให้เกิดการติดต่อลุกลามไปตามบริเวณท่ีมี
เช้ือเพลิง เกิดการลุกไหม้ต่อเนื่อง หากปล่อยเวลาของการลุกไหม้ให้นานเกินไป จะท าให้เกิดการติดต่อลุกลาม
มากยิ่งขึ้น สภาวะของของไฟจะรุนแรงมากขึ้น ถ้าหากการลุกไหม้ มีเช้ือเพลิงหนุน หรือมีไอของเช้ือเพลิงถูก    
ขับออกมามากความร้อนแรงก็จะมากยิ่งขึ้น ส่ิงท่ีท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย หมายถึง เช้ือเพลิง สารเคมี หรือวัตถุ
ใดๆ ท้ังท่ีมีสถานะเป็นของแข็ง  ของเหลว หรือก๊าซ  ท่ีอยู่ในภาวะพร้อมจะเกิดการสันดาปจากการจุดติดใดๆ หรือ
การสันดาปเอง 

อัคคีภัยเป็นภัยพิบัติท่ีเกิดขึ้นได้ ส่วนมากมีสาเหตุมาจากความประมาท ขาดความระมัดระวังหรือ
พล้ังเผลอ ท าให้ส่งผลต่อความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินรวมท้ังทรัพย์สินของรัฐเป็นจ านวนมาก ดังนั้น 
พิพิธภัณฑสถานจังหวัดก าแพงเพชร เฉลิมพระเกียรติ ส านักศิลปะและวัฒนธรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏ
ก าแพงเพชร จึงได้ตระหนักและเล็งเห็นถึงความส าคัญในเรื่องการป้องกันและระงับอัคคีภัยเนื่องจากพิพิธภัณฑ์ฯ 
มีบุคลากร นักท่องเท่ียว และประชาชนท่ัวไปท่ีเข้ามาติดต่อเยี่ยมชมในพื้นท่ีเป็นจ านวนมาก อีกท้ังตัวอาคารเป็น
ส่ิงปลูกสร้างอาคารไม้ท้ังหลังและยังเป็นแหล่งรวบรวมวัตถุ เอกสาร และทรัพย์สินอันทรงคุณค่าทางโบราณคดี
และวิชาการ ตลอดจนอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ส านักงานและเอกสารต่างๆ ซึ่งเป็นแหล่งเช้ือเพลิงอย่างดี                   
หากไม่มีการตรวจตราอย่างระมัดระวังอาจเป็นสาเหตุท่ีท าให้เกิดอัคคีภัยได้ง่าย นอกจากนั้นภายในอาคารยังมี
ต้นไม้และกิ่งไม้เป็นจ านวนมาก หากเกิดไฟไหม้จะได้มีการระงับได้อย่างทันท่วงที 

ทางพิพิธภัณฑ์ฯ จึงได้จัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยขึ้น เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อม 
การรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดเพลิงไหม้และเป็นแนวทางในการเตรียมความพร้อมเพื่อป้องกันและลดความเส่ียง
ต่ออัคคีภัยท่ีอาจเกิดขึ้น หรือหากเกิดขึ้นแล้วก็สามารถระงับได้อย่างทันท่วงที ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งท่ีจะสนับสนุนให้
การด าเนินงานของพิพิธภัณฑ์ฯ เป็นไปโดยราบรื่น และมีความมั่นใจว่าบุคคลากรจะมีการเตรียมความพร้อมต่อ
ภาวะฉุกเฉินจากการเกิดอัคคีภัย ท าให้สามารถป้องกันและรักษาความปลอดภัยด้านอัคคีภัยได้ และรวมถึงการ
จัดให้มีการซ้อมแผนการระงับอัคคีภัยและการอพยพหนีไฟอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง เพื่อให้บุคลากรได้มีความรู้ 
ความเข้าใจ เกิดความตระหนักถึงอันตรายท่ีเกิดจากอัคคีภัยตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนป้องกันและ
ระงับอัคคีภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ    
 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1  เพื่อป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สิน รวมท้ังลดผลกระทบจากการเกิดอัคคีภัย 
2.2  เพื่อพัฒนาระบบบริหารจัดการด้านอัคคีภัยของพิพิธภัณฑ์ฯ ให้มีประสิทธิภาพ สามารถลดอัตรา

ความเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัย  
2.3  เพื่อให้บุคลากรเกิดความตระหนักและมีความพร้อมสามารถระงับเหตุรวมท้ังช่วยเหลือตนเองได้

อย่างปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย 
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3. ข้ันตอนกำรปฏิบัติ แบ่งเปน็ 3 ข้ันตอน ดังนี้  
3.1 การปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  
3.2 การปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหม้  
3.3 การปฏิบัติภายหลังเพลิงสงบ 

 
4. รำยละเอียดกำรปฏิบัติ  

4.1 กำรปฏิบัติก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย  
4.1.1 แผนการตรวจตรา เป็นแผนการเฝ้าระวังป้องกันและส ารวจตรวจตราระบบความปลอดภัย 

และความเรียบร้อยของอาคารพิพิธภัณฑ์ ส านักงาน วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ โดยด าเนินการ 
ดังนี้  

4.1.1.1  ให้บุคลากรในพิพิธภัณฑ์ฯ ส ารวจตรวจตราความปลอดภัย บริเวณอาคาร
พิพิธภัณฑ์ฯ ส านักงาน สถานท่ี วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ซึ่งอาจเป็นจุดเริ่มต้นท่ีท าให้
ทราบถึงสาเหตุการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนอุปกรณ์เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย หากพบ
บริเวณใดเป็นจุดเส่ียงต่อการเกิดอัคคีภัยให้รีบแจ้งท่ีห้องส านักงานพิพิธภัณฑ์ฯ เพื่อด าเนินการ
แก้ไขหรือเพิ่มความระมัดระวังเป็นพิเศษ  

4.1.1.2 ทดสอบประสิทธิภาพการท างานของถังดับเพลิง อุปกรณ์ดับเพลิงภายใน 
อาคารให้ใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยถังดับเพลิงจะต้องมีสารเคมีท่ีใช้ในการดับเพลิงตาม
ปริมาตรท่ีก าหนดและเปล่ียนน้ ายาตามวาระและอายุของน้ ายานั้น และต้องติดต้ังในท่ีเห็นได้
ชัดเจนสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกไม่มีส่ิงกีดขวาง  

4.1.1.3 จัดท าป้ายส่ือความหมายปลอดภัย เช่น “ทางหนีไฟ” ต้องเห็นชัดเจน 
ท้ังกลางวันและกลางคืน ป้ายข้อความ “ทางเข้า” และ “ทางออก” เป็นต้น รวมท้ังป้ายแสดง
แผนผังเส้นทางหนีไฟ 

4.1.1.4 แจ้งเส้นทางอพยพหนีไฟ และขนย้ายทรัพย์สินให้ทุกคนทราบ  
4.1.1.5 ให้บุคลากรทุกคนในพิพิธภัณฑ์ฯ ส ารวจ ตรวจตรา อุปกรณ์ เครื่องใช้ไฟฟ้า 

สายไฟ ปล๊ักไฟ ให้อยู่ในสภาพสมบูรณ์ใช้งานได้ดี ไม่มีเสียหายหรือช ารุด ตลอดจนการจัดการ
แหล่งสะสมเช้ือเพลิง เช่น กระดาษ และวัสดุอื่นๆ ท่ีติดไฟง่าย เป็นต้น  

4.1.1.6 จัดท าผังขั้นตอนการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ของฝ่ายบริหาร 
หน่วยงานผู้ดูแลอาคาร สถานีต ารวจในพื้นท่ี และสถานีดับเพลิงใกล้เคียงโดยท าป้ายติดให้
ชัดเจนและท่ัวถึง  

4.1.1.7 แผนการจัดท าระบบส ารองข้อมูลและเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ เป็นแผน 
การจัดท าข้อมูลส ารองในรูปแบบเอกสารอิ เ ล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ภารกิจท่ีส าคัญของ
มหาวิทยาลัยฯ ยังคงสามารถด าเนินการได้อย่างต่อเนื่องหลังระบบสารสนเทศเสียหายอย่าง
ส้ินเชิง 

4.1.1.8 จัดเวรยามตรวจตราทุกกะ และรายงานสรุปข้อบกพร่องของทุกเดือน 
4.1.2 แผนการอบรม เป็นแผนการฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยและ

อพยพหนีไฟส าหรับบุคลากรในหน่วยงาน ดังนี้  
4.1.2.1 การฝึกอบรมให้ความรู้เพื่อให้บุคลากรทุกคนมีความรู้ ความเข้าใจในเรื่องการ

ดับเพลิงขั้นต้น การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นก้าวหน้า วิธีใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่าง ๆ                  
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การดูแลอุปกรณ์ดับเพลิงภายในอาคาร การอพยพหนีไฟ การปฐมพยาบาลและการช่วยชีวิต 
รวมถึงทราบต าแหน่งท่ีต้ังเมนสวิทซ์ (คัทเอาท์) และวิธีปฏิบัติในการตัดกระแสไฟฟ้าในกรณี
ฉุกเฉิน ทราบจุดท่ีต้ังของถังดับเพลิงบริเวณใกล้เคียงกับหน่วยงาน   

4.1.2.2 การฝึกซ้อม ฝึกปฏิบัติโดยการซ้อมการระงับอัคคีภัยและอพยพหนีไฟ 
ให้อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
4.1.3 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนท่ีเน้นความส าคัญของการป้องกัน และรณรงค์

ให้ทุกคนมีจิตส านึกในการป้องกันการเกิดอัคคีภัย โดยผู้รับผิดชอบแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยเป็น
ผู้ด าเนินการ ดังนี้ 

4.1.3.1  ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ เป็นผู้รับผิดชอบจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
พร้อมมอบหมายภารกิจหน้าท่ี เช่น การก าหนดผู้น าในการอพยพหนีไฟ ก าหนดผู้ขนย้าย
ทรัพย์สิน ก าหนดผู้มีหน้าท่ีในการดับเพลิงขั้นต้น (ผ่านการฝึกอบรมหลักสูตรการดับเพลิง 
ขั้นตน้) ก าหนดผู้มีหน้าท่ีปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 

4.1.3.2 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง ๆ เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัยและการรณรงค์ 
อย่างต่อเนื่องเพื่อติดตามความคืบหน้าและแก้ไขปัญหาอุปสรรคท่ีเกิดขึ้นรวมถึงการรณรงค์ให้
บุคลากรทุกคนมีจิตส านึกและมีส่วนร่วมในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 

4.1.3.3 การรณรงค์การป้องกันอัคคีภัย ได้แก่ องค์ประกอบของการเกิดเพลิงไหม้  
การจัดเก็บวัสดุไวไฟ การลดการสูบบุหรี่ ผลท่ีเกิดขึ้นจากอัคคีภัย การท าความสะอาด                    
โดยเลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ท่ีเหมาะสม เช่น การจัดท าโปสเตอร์และป้ายต่าง  ๆ 
การใช้ส่ือต่าง ๆ เป็นต้น 
4.1.4 แผนป้องกันอัคคีภัย  กรณีการเกิดอัคคีภัยหรืออุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้

ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจากธรรมชาติหรือเกิดจากการกระท าที่มี
มูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหากไม่ได้รับ
การดูแลตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคัญ ดังนั้น เพื่อให้เกิดความปลอดภัยขึ้นท้ังชีวิตและทรัพย์สิน
ท้ังหมดที่มีอยู่จึงควรจัดท าแผนป้องกันอัคคีภัยขึ้นหน้าที่ของผู้รับผิดชอบในสถานประกอบการใน
การป้องกันอัคคีภัย 

    หน้าท่ีของผู้รับผิดชอบ ประกอบด้วย 
1. ฝ่ายบริหาร 
2. บุคลากรทุกคน 
3. เจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย 

   4.1.4.1 ฝ่ายบริหาร 
4.1.4.1.1 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าท่ีความ

ปลอดภัยก าหนดแผน และการด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม                      
การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน เป็นต้น 

4.1.4.1.2 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง  ๆ ท่ีเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
4.1.4.1.3 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเรื่องการ

ติดต้ังระบบตรวจสอบสารไวไฟหรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิง
อัตโนมัติในจุดท่ีมีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้ง่าย 
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4.1.4.1.4 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอก
ท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อเกิดไฟ 

     4.1.4.2 หน้าท่ีของบุคลากรท่ีเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 
4.1.4.2.1 บุคลากรต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างาน 

ดังนี้ 
  1) ห้ามก่อไฟในบริเวณท่ีหวงห้ามหรือในบริเวณพื้นท่ีเส่ียงท่ีอาจก่อให้เกิด
เหตุเพลิงไหม้ก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 
  2) ห้ามสูบบุหรี ่ในบริเวณที่มีป้าย “บริเวณที่ห้ำมสูบบุหรี่” นอกจาก
สถานท่ีจัดไว้เท่านั้น 

3) ห้ามท าการซ่อมแซมเครื่องจักรเครื่องมือในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟได้ง่ายโดยพละการก่อนท่ีช่างซ่อมและเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัยจะท าใบ
แจ้งซ่อมตามขั้นตอนและวิธีการท่ีก าหนด 

4.1.4.2.2 การควบคุมพื้นที่ท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายการน าไฟ  
มาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นท่ีใด ๆ  ต้องห่างจากบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟ
ได้ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีท่ีไม่อาจท าได้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟ
หรือวัสดุติดไฟได้ง ่ายอย่างปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัย 

4.1.4.2.3 การป้องกันสถานท่ีท างานและวิธีการท่ีเล่ียงไฟ 
       1) การป้องกันการรั่วไหลของเช้ือเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 

- บุคลากรท่ีพบเห็นภาชนะท่ีใส่สารไวไฟหรือเช้ือเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพ
ท่ีช ารุด หรือ อาจเกิดการรั่วไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีท่ี
พบว่าการรั่วไหลนั้นอาจก่อให้เกิดอันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการ
แก้ไขและ/หรือรายงานผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบแก้ไขทันที 

       2) การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุท่ีติดไฟได้ง่าย 
  - ขยะหรือเศษวัสดุที ่ติดไฟได้ง ่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ใน
ภาชนะที่ไม่ติดไฟได้ง่ายและห้ามน าออกจากบริเวณท่ีท างานไปเก็บไว้ในสถานท่ี
ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 ครั้งต่อกะ 

       3) เส้ือผ้าท่ีเปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 
        - เส้ือผ้าท่ีเปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปล่ียนเส้ือผ้านั้นทันที 
       4) การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 

  - พนักงานที่ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ ถังแก๊ส
จะต้องระมัดระวังการชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย 

   5) การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 
   - สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เครื่องมือเครื่องจักรท่ีใช้
ไฟฟ้าท่ีมี หรือใช้อยู่ในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็น
ประจ า ในเรื่องสภาพที่ช ารุด การต่อไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอื่นใด                 
ท่ีอาจเป็นสาเหตุของอัคคีภัย 
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6)  การป้องกันอัคคีภัยจากการเช่ือมโลหะ 
ก. อุปกรณ์การเช่ือมสายไฟและข้อต่อท่ีหลอมหรือช ารุด ต้องท าการแก้ไข

ให้อยู่ในสภาพท่ีปลอดภัย 
ข. ท าการตรวจสอบการรั่วไหลของข้อต่อและวาล์วเป็นประจ า ถ้าพบว่ามี

การรั่วไหลของแก๊สจากถังแก๊สให้หยุดการท างานท่ีใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบท า 
การป้องกันแก้ไขโดยเร็ว 

ค. ถังแก๊สและถังน้ ามันเชื้อเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลวไฟประกายไฟ 
ความร้อน ท่อร้อยต่าง ๆ หรือส่วนของเครื่องมือเครื่องจักรท่ีอาจก่อให้เกิดความ
ร้อนได้ในระยะ 7 เมตร 

ง. สายไฟ สายแก๊ส ขณะท าการตัดเชื่อมต้องไม่กีดขวางการท างาน  
หรือตรงบริเวณท่ีอาจเหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ 

    จ. ห้ามท้ิงหรือปล่อยหัวเช่ือมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเครื่อง 
  ฉ. การเชื่อมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟที่จะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ใน
บริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง
 7)  การเคล่ือนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 

ก. การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทาง  
ท่ีมีการท างานแล้วเกิดประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 

    ข.  การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเรี่ยราดบนพื้นท่ีท างาน 
    ค. ให้ใช้วิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย 
    ง. ภาชนะท่ีบรรจุสารไวไฟท่ีไม่จ าเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด 
    จ. ให้ระมัดระวังการเรียงต้ังท่ีอาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้  

4.1.4.3 หน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย 
    4.1.4.3.1 ก าหนดเขตพื้นท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
    4.1.4.3.2 ตรวจสอบสถานท่ีล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 

  4.1.4.3.3 ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจน  
จัดให้มีการอบรมและฝึกปฏิบัติเป็นระยะ ๆ 

4.1.4.3.4 จัดหาซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเครื่องดับเพลิงและอุปกรณ์
ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพท่ีพร้อมต่อการใช้งานได้ตลอดเวลา 

4.1.4.3.5 ควบคุมการท างานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเรื่องท่ี
เกี่ยวกับอัคคีภัย 

     4.1.4.3.6 ออกใบอนุญาตการท างานในพื้นท่ีควบคุมอัคคีภัย 
4.1.4.4 หน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีตรวจเวรยาม 

4.1.4.4.1  ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับส่งสินค้าเข้าไปในโรงงานหรือ
สถานท่ีเส่ียงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 

4.1.4.4.2  ระมัดระวังการก่อวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเส่ียง
ต่อการเกิดเพลิงไหม ้

4.1.4.4.3 เมื่อพบเห็นส่ิงท่ีอาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ท่ี
เกี่ยวข้อง 
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4.2 กำรปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ ประกอบด้วย แผนกำรดับเพลิงและแผนกำรอพยพหนีไฟ 
4.2.1 แผนการดับเพลิง  

4.2.1.1 การแจ้งเหตุ กรณีเกิดเหตุในเวลาราชการ รายละเอียดข้อมูล 
การติดต่อส่ือสาร และแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน พร้อมเบอร์โทรศัพท์ฉุกเฉิน  

4.2.1.2 การดับเพลิงขั้นต้น  
1) ผู้พบเหตุการณ์คนแรกท าการดับเพลิงขั้นต้นด้วยเครื่องดับเพลิงแบบมือถือและ

หากรู้ว่าคัทเอาท์ไฟฟ้าอยู่ท่ีไหน ควรรีบสับอัทเอาท์ลงก่อน    
2) แจ้งเหตุท่ีหน่วยรักษาความปลอดภัยรปภ. เวรยาม เพื่อช่วยกันดับเพลิง  

  3) แจ้งชุดปฏิบัติการดับเพลิงเข้าควบคุม  
4) กรณีที่ไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ให้รีบปิดหน้าต่าง ประตู เครื่องปรับอากาศ 

ในบริเวณท่ีเกิดเหตุโดยเร็วท่ีสุด    
5) ส่งสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ประจ าช้ันที่ใกล้ที่สุดแล้วรายงานต่อผู้บัญชาการ

เหตุการณ์    
6) แจ้งสายด่วนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลนครชุม 

หมายเลข 055-850870 ส านักงานเทศบาลต าบลนครชุม หมายเลข 055-799821-2 สาย
ด่วน 1669 
4.2.1.3 การดับเพลิงขั้นรุนแรง  

1) ให้ยามรักษาการจัดการจราจร โดยรอบเพื่ออ านวยความสะดวกแก่การเคล่ือนย้าย
รถยนต์และเอกสารท่ีส าคัญ และให้รถดับเพลิงสามารถเข้าดับเพลิงได้โดยสะดวก 

2) เคล่ือนย้ายบุคลากร ทรัพย์สิน และเอกสารท่ีส าคัญไปยังจุดรวมพลท่ีก าหนด   
4.2.2 แผนการอพยพหนีไฟ เมื่อเพลิงไหมขั้นลุกลามให้ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ หรือผู้ได้รับมอบหมายเป็น  

ผู้บัญชาการเหตุการณ์ โดยมีแนวทางปฏิบัติตามโครงสร้างองค์กรรองรับภาวะฉุกเฉิน  
4.2.2.1 ให้จัดต้ังศูนย์ประสานงานเพื่อด าเนินการควบคุมพื้นท่ีและอ านวยการปฏิบัติ แจ้งประกาศ

แนะน าให้อพยพตามแผนท่ีก าหนดไว้  
4.2.2.2  ก าหนดให้มีจุดนัดพบ หรือจุดรวมพลท่ีปลอดภัยส าหรับการอพยพบุคลากรในการ

อพยพหนีไฟเมื่อเกิดเพลิงไหมข้ันลุกลาม และให้ด าเนินการ ดังนี้  
1) ให้สัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้    
2) บุคคลท่ีมีหน้าท่ีตามท่ีได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าท่ีทันที    
3) ยามรักษาการณ์ด าเนินการปิดจราจรโดยรอบและจัดการจราจรให้ ระบายรถยนต์

ออกจากบริเวณตึกท่ีเกิดเพลิงไหม้ไปยังสถานท่ีปลอดภัย  
4) ผู้น าทางหนีไฟจะเป็นผู้น าทางอพยพหนีไฟไปตามทางออกท่ีก าหนดไว้แต่ละ

หน่วยงาน เพื่อไปยังจุดนัดพบหรือจุดรวมพล ห้ามปีนหนีขึ้นข้างบนและไม่ควรผ่านด้านท่ีเกิด
เพลิงไหม้ หากมีกลุ่มควันให้คลานต่ า  

5) ผู้มีหน้า ท่ีตรวจสอบให้ตรวจสอบยอดจ านวนบุคลากรพร้อมรายงาน ต่อ
ผู้บังคับบัญชา หากพบว่ายังอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบตามจ านวนจริงจะได้ท าการค้นหาเพื่อ
ช่วยชีวิตต่อไป 

6)  หน่วยปฐมพยาบาลท าการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น ในกรณีมีผู้เป็นลม บาดเจ็บ หรือ
หมดสติให้รีบส่งแพทย์ พยาบาลโดยเร็ว 
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  4.3  กำรปฏิบัติภำยหลังเพลิงสงบ ประกอบด้วย  
4.3.1 แผนการบรรเทาทุกข์ ปฏิบัติต่อเนื่องจากขั้นตอนปฏิบัติ เมือ่เกิดเหตุ ประกอบด้วย 

4.3.1.1 ประสานหน่วยงานอืน่ท่ีเกี่ยวข้อง เช่น โรงพยาบาล หรือหน่วยกู้ชีพ 
  4.3.1.2 ส ารวจ ประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์ 
เพลิงไหม้ 

4.3.1.3 การค้นหาและช่วยชีวิตผู้ประสบภัย 
4.3.1.4 การเคล่ือนย้ายผู้ประสบภัยจากอุบัติเหตุไปยังศูนย์อ านวยการ 

 4.3.2 แผนการฟื้นฟูบูรณะ  
  4.3.2.1 ให้ความช่วยเหลือและปฏิรูปฟื้นฟูบูรณะขั้นต้น  

4.3.2.2 ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและผู้ป่วยจากเหตุเพลิงไหม้และด าเนินการน าส่งแพทย์
เพื่อรับการรักษาอย่างถูกต้อง 

4.3.2.3 ขนย้ายผู้ประสบภัยและทรัพย์สินไปยังท่ีปลอดภัย  
  4.3.2.4 ส ารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่างๆ 

4.3.2.5  การประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและก าลังใจให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
   4.3.2.6 ปรับปรุง ซ่อมแซม แก้ไข ความเสียหายให้กลับคืนสู่ภาพปกติ 
   4.3.2.7 รักษาความสงบเรียบร้อยของพื้นท่ีเกิดเหตุ 

4.3.2.8 ในกรณีท่ีอาคารได้รับความเสียหายจนใช้ปฏิบัติงานไม่ได้ ให้ด าเนินการจัดหา 
สถานท่ีปฏิบัติราชการช่ัวคราว และประกาศทางส่ือสาธารณะ เช่น ทีวี วิทยุ หนังสือพิมพ์ เป็นต้น 
เพื่อให้ผู้รับบริการ หน่วยราชการ และประชาชนท่ัวไปได้ทราบถึงสถานท่ีและเบอร์โทรศัพท์              
ท่ีสามารถติดต่อราชการได้  

5. กำรแบ่งมอบภำรกิจหน่วยงำนและเจ้ำหน้ำทีท่ี่เก่ียวข้อง มีดังนี้  
5.1  การก าหนดหน่วยงานกลางและเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานให้มีการก าหนดหน่วยงานกลางและเจ้าหน้าท่ี

ปฏิบัติหน้าท่ีต่างๆ ตามท่ีระบุไว้ในแผนต้ังแต่ขั้นตอนการปฏิบัติก่อนเกิดเหตุ เพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุและหลังเกิดเหตุ 
โดยแบ่งผู้รับผิดชอบตามโครงสร้างองค์กรรองรับ ภาวะฉุกเฉิน ประกอบด้วย  

5.1.1 ผู้อ านวยการภาวะฉุกเฉิน มีหน้าท่ี  
1)  ส่ังการให้ชุดปฏิบัติการดับเพลิงท าการดับเพลิง  
2)  เมื่อได้รับรายงานว่าไม่สามารถควบคุมเพลิงไหม้ได้ให้ส่ังการใช้แผนการอพยพหนีไฟ  
3)  แจ้งให้ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ทราบเพื่อขอก าลังสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก

มาช่วยเหลือ 
4) ประสานงานกับชุดปฏิบัติการดับเพลิงและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่ออ านวยความสะดวก  

5.1.2  ชุดประสานงานและประชาสัมพันธ์ มีหน้าท่ีดังนี้   
1) ประกาศแจ้งเหตุทางเครื่องขยายเสียง ประกาศซ้ า 2 ครั้ง เป็นระยะๆ   
2) ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องท้ังภายในและภายนอก   
3) ประชาสัมพันธ์ ณ ศูนย์อ านวยการเพื่อควบคุมสถานการณ์ตามค าส่ังของผู้บัญชาการ

เหตุการณ์  
4) อยู่ประจ าศูนย์อ านวยการเพื่อติดตามสถานการณ์โดยใกล้ชิด  
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 5.1.3  ชุดปฏิบัติการดับเพลิง ท าหน้าท่ีดับเพลิงเมื่อมีการลุกไหม้เกิดขึ้น โดยใช้เครื่องดับเพลิงแบบมือ
ถือท่ีมีอยู่ตามช้ันต่างๆ เพื่อท าการดับเพลิงในเบื้องต้นก่อนหากไม่สามารถ ควบคุมเพลิงได้ให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชาเหตุการณ์ 
 5.1.4   ชุดอพยพ ท าหน้าท่ีค้นหา ตรวจสอบว่ามีผู้ติดค้างอยู่ภายในอาคารหรือห้องต่างๆหรือไม่ และ
ต้องมีความเข้า ใจห ลักในการเค ล่ือนย้าย การปฐมพยาบาลเบื้ อง ต้นใน ลักษณะต่างๆพร้อม ท้ั ง 
ให้ค าแนะน าผู้ประสบภัยออกจากอาคารท่ีเกิดเหตุมายังศูนย์อ านวยการ ได้อย่างปลอดภัย 
 5.1.5  ชุดปฐมพยาบาล  ท าหน้าท่ีท้ังในอาคารท่ีเกิดเหตุการณ์และศูนย์อ านวยการตลอดเวลา โดย
จ าแนกผู้บาดเจ็บและให้การรักษาพยาบาลเบื้องต้นก่อนน าส่งศูนย์อ านวยการหากบาดเจ็บมากให้ส่งต่อไปยัง
โรงพยาบาลใกล้เคียงพร้อมท้ังจัดท าบัญชีรายช่ือ ผู้บาดเจ็บ การรักษา และรายงานเป็นระยะๆ ต่อผู้บังคับบัญชา
การเหตุการณ์ 
 5.1.6  ชุดรักษาความปลอดภัย ท าหน้าท่ีควบคุมบริเวณทางเข้า-ออก อ านวยความสะดวกแก่เจ้าหน้าท่ี
ชุดปฏิบัติการดับเพลิงและชุดปฏิบัติการงานอื่นๆ ห้ามผู้ไม่เกี่ยวข้องเข้าไป ในบริเวณท่ีเกิดเหตุพร้อมท้ังเฝ้าระวัง
พื้นท่ีเกิดเหตุและศูนย์อ านวยการเพื่อป้องกันการโจรกรรมทรัพย์สินและเหตุร้ายต่างๆ ตลอด 24 ช่ัวโมง 
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6. แผนปฏิบัติกำรเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 
6.1 แผนผังปฏิบัติกำรเมื่อเกิดเพลิงไหม้ในเวลำรำชกำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรก 

แจ้งผู้สื่อสารและประสานงาน 
ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ โทร. 081-9534907 

ผู้ประสานงาน โทร. 086-6740007 

แจ้งผู้อ านวยการส านักศิลปะและวัฒนธรรม
ทราบ 

ผศ.ดร.พธูร าไพ ประภัสสร  
โทร. 096-6693516 

รายงานอธิการบดีทราบ 
รศ.ดร.สุวิทย์  วงษ์บุญมาก  

โทร. 089-642-6543 

ดับเพลิงด้วยเครื่องดับเพลิง 

ตะโกนแจ้งเหตุ 

ดับเพลิงได้ ดับเพลิงไม่ได้ แจ้งผู้ประสานงาน 
ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ โทร. 081-9534907 

ผู้ประสานงาน โทร. 086-6740007 

 รายงานผู้จัดการ
พิพิธภัณฑ์ฯ,  
ผู้ประสานงาน 

แจ้งผู้อ านวยการ
ส านักศิลปะและ
วัฒนธรรม ทราบ 

แจ้งอธิการบดี ทราบ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

ปฏิบัติตามแผน 

แจ้งส านักงานดับเพลิงเทศบาลเมือง
ก าแพงเพชร 
ต้นโพธ์ิ โทร. 055-711111 

ดับเพลิง ส านักงานใหม่ โทร. 055-718200 

เพลิงสงบ 

แผนการดับเพลิง 

การระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันต้น 

การระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง 

รายงานให้ผู้อ านวยการส านักศิลปะฯ ทราบ 

รายงาน/สรุปเหตุการณ์ให้อธิการบดีทราบ 
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6.1 แผนผังปฏิบัติกำรเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้นอกเวลำรำชกำร 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 
 

 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรก 

แจ้ง 
ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ โทร. 081-9534907 

ผู้ประสานงาน โทร. 086-6740007 

 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์ดับเพลิง 

ด้วยเครื่องดับเพลิงชนิดมือถือ 

 

แจ้งผู้เก่ียวข้องทราบเพ่ือติดตามสถานการณ์ 
ผู้อ านวยการส านักศิลปะและวัฒนธรรม 

ผศ.ดร.พธูร าไพ ประภัสสร โทร. 096-669-3516 

แจ้งผู้สื่อสารและประสานงา 

ผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ  
โทร. 081-9534907 

ผู้ประสานงาน  
โทร. 086-6740007 

 

ดับเพลิงได้ 
  

แจ้งผู้อ านวยการส านักศิลปะและ
วัฒนธรรมทราบ 

ผศ.ดร.พธูร าไพ ประภัสสร  
โทร. 096-669-3516 

รายงานอธิการบดี ทราบ 
 โทร 089-642-6543 

ออกจากที่เกิดเหตุ 
  

รายงานผู้จัดการพิพิธภัณฑ์ฯ 

รายงานผู้บัญชาเหตุการณ์  

ให้ใช้แผนการดับเพลิง  

การระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันต้น  

การระงับเหตุเพลิงไหม้ข้ันรุนแรง  

เพลิงสงบ 

รายงานผูอ้ านวยการส านักศิลปะฯ  

รายงานอธิการบดี  
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6.3 แผนผังกำรระงับอัคคีภัยกำรอพยพหนีไฟ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรก 

ดับได้ 

ตัดสินใจว่าดับเพลิงได้
ด้วยตัวเองหรือไม่ 

แจ้งหัวหน้า 

งานอาคารสถานที่  
โทร 090-4565525 

 

ดับได้ 

ดับ 
ไม ่
ได้ 

รายงานผู้บังคับบัญชาตามล าดับ 

ใช้แผนปฏิบัติ
การระงับ
เพลิงไหม้
ข้ันต้น 
-ตัดกระแส 
ไฟฟ้า 
-แจ้ง
เจ้าหน้าท่ี
รักษาความ
ปลอดภัย 
-ช่วยกัน
ดับเพลิง 

ดบั 
ไม่ 
ได ้

ใช้แผนปฏิบัติ
การระงับ
เพลิงไหม้ข้ัน
รุนแรง 
-แจ้งหน่วย
ดับเพลิง 
-แจ้ง
เจ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติหน้าท่ี
ทันทัน 
-รปภ.จัดการ
จราจร
โดยรอบ 

ใช้แผนการอพยพหนีไฟ 
- เคลื่อนย้าย ทรัพย์สิน และเอกสารส าคัญ 
- ปฐมพยาบาลเบื้องต้น 
- รายงานผู้บังคับบัญชาและหัวหน้าชุดปฏิบัติการดับเพลิง 
- ควบคุมอย่าให้ใครเข้าไปเก็บสิ่งของส่วนตัวอีก 
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6.4 แผนผังกำรปฏิบัติเม่ือประสบเหตุเพลิงไหม้ในอำคำร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังการปฏิบัติเมื่อประสบเหตุเพลิงไหม้ในอาคาร 

ผู้ประสบเหตุเข้าระงับเหตุเบื้องต้นและกดสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานเข้าระงับเหตุเพลิงไหม้เมื่อได้ยินสัญญาณแจ้งเหตุ 

ผู้รับผิดชอบรายงานเหตุเพลิงไหม้ให้ผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงานทราบ 

กรณีเหตุเพลิงไหม้ไม่รุนแรง 
ผู้บัญชาการณ์เหตุการณ์ติดต่อ
ประสานงานให้ผู้รับผิดชอบระงับเหตุ 

กรณีเหตุเพลิงไหม้รุนแรง 
ผู้บัญชาการณ์เหตุการณ์ติดต่อประสานงาน
กับหน่วยบรรเทาสาธารณภัยเพ่ือความ
ช่วยเหลือ  
(เทศบาลเมืองก าแพงเพชร) 
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6.5 แผนผังแสดงขั้นตอนกำรฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อได้ยินเสียงตามสายประกาศให้ซ้อมหนีไฟ 

ให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนปิดไฟฟ้าท่ีให้แสงสว่างทุกห้อง
และตามทางเดิน 

ให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนเดินลงบันไดกลางเพื่อไปรวมตัวกัน
ท่ีจุดรวมพลท่ีก าหนด 

การแสดงวิธีการใช้เครื่องดับเพลิงแบบมือถือให้
ผู้ซ้อมหนีไฟได้ชมตัวอย่าง 

เสร็จส้ินการฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
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